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Die Hochschule fur den 6ffentlichen Dienst in Bayern (www.hfoed.bayern.de) bildet die staatlichen
und kommunalen Nachwuchsbeamten und -beamtinnen flr den Einstieg in der 3.
Qualifikationsebene aus. Sie gliedert sich in sechs Fachbereiche und die Zentralverwaltung. Aufgabe
des Fachbereichs Polizei ist die Ausbildung von Beamtinnen und Beamten des Freistaats Bayern im
Rahmen eines Fachstudiums in der Fachlaufbahn Polizei und Verfassungsschutz, fachlicher
Schwerpunkt Polizeivollzugsdienst. Daruber hinaus ist der Fachbereich Polizei in das Masterstudium
der Deutschen Hochschule fur Polizei eingebunden.

Der Fachbereich Polizei sucht zum nachstmoéglichen Zeitpunkt am Studienort Furstenfeldbruck
eine/einen

Mitarbeiterin/Mitarbeiter (m/w/d) fur die Verwaltung
am Studienort Flrstenfeldbruck

Wir bieten Ihnen einen sicheren Arbeitsplatz in einem unbefristeten Beschaftigungsverhaltnis.

Es handelt sich um eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einer kleineren Verwaltungseinheit mit
flexiblen Arbeitszeiten im Rahmen der Gleitzeitregelung sowie Vereinbarkeit von Familie und Beruf.
Daruber hinaus kdnnen Sie von dem jahrlichen Fort- und Weiterbildungsangebot, der
Gesundheitsforderung im Rahmen des Gesundheitsmanagements und einer betrieblichen
Altersversorgung Uber die Versorgungsanstalt des Bundes und der Lander (VBL) profitieren.

Liegt Ihr Hauptwohnsitz im,Verdichtungsraum Mdnchen", wird Ihnen eine erganzende Leistung
gewadhrt. Zudem bieten wir verglnstigte Jobtickets fur die regionalen 6ffentlichen Verkehrsbetriebe
und die Deutsche Bahn sowie die Mdglichkeit der Beantragung einer Staatsbedienstetenwohnung.

Die Bezahlung richtet sich nach dem Tarifvertrag fur den Offentlichen Dienst der Lander (TV-L).
Die Eingruppierung erfolgt in der Entgeltgruppe 8 TV-L.

Ihre Aufgabenschwerpunkte liegen im Wesentlichen in den Bereichen Haushalt und Versorgung.
Zu lhren Tatigkeiten zahlen dabei insbesondere die Rechnungsbearbeitung des Sachgebiets
Versorgung im integrierten Haushalts- und Kassenverfahren (IHV),

die Mitarbeit in der Mittelplanung und Jahresabschluss, die Rechnungslegung des Fachbereichs
sowie die Mitarbeit bei der Einfuhrung der Umsatzbesteuerung.

Daneben erstellen und Uberwachen Sie Vertrage und verwalten die Zugangsberechtigungen zur
Liegenschaft via Chipkarte und Schltssel.

Wir erwarten eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten
(m/w/d) oder eine vergleichbare kaufmannische Ausbildung mit entsprechender Berufserfahrung.
Sie haben Freude am Umgang mit Zahlen und arbeiten eigenstandig und eigenverantwortlich.
Verantwortungsbewusstsein, Einsatzbereitschaft, Flexibilitat sowie eine dienstleistungsorientierte
Arbeitsweise runden Ihr Profil ab. Der sichere Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen
sowie die Bereitschaft, sich in die vorhandenen EDV-Programme einzuarbeiten, werden
vorausgesetzt. IHV- und fundierte Excel-Kenntnisse sind von Vorteil.

Der Fachbereich Polizei legt Wert auf die Gleichstellung von Frauen und Mannern.
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Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber (m/w/d) werden bei im Wesentlichen gleicher
Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung bevorzugt. Bewerbungen von Menschen mit
Migrationshintergrund sind erwinscht. Die Stelle ist teilzeitfahig, sofern durch Jobsharing die
ganztagige Wahrnehmung der Aufgaben gesichert ist.

Ihre schriftliche Bewerbung mit den Ublichen aussagekraftigen Unterlagen (Anschreiben,
Lebenslauf, Zeugnisse) senden Sie bitte bis spatestens 20.12.2023 vorzugsweise per E-Mail an:
personal@pol.hfoed.bayern.de

oder per Post an:

Hochschule fur den 6ffentlichen Dienst in Bayern
Fachbereich Polizei

Sachgebiet Personal

Furstenfelder Stral3e 29

82256 Furstenfeldbruck

FUr weitere Auskunfte stehen Ihnen gerne Herr Johann Heim (Verwaltungsleiter),
Tel. 08141/408-222 (johann.heim@pol.hfoed.bayern.de) als Ansprechpartner zur Verflgung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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