Hochschule fir den
offentlichen Dienst
in Bayern

Fachbereich
Allgemeine Innere Verwaltung

Die Hochschule fur den ¢ffentlichen Dienst in Bayern (www.hfoed.bayern.de) bildet die staatlichen
und kommunalen Nachwuchsbeamtinnen und -beamten fur den Einstieg in der dritten Qualifika-
tionsebene aus. Sie gliedert sich in sechs Fachbereiche und die Zentralverwaltung. Der Fachbe-
reich Allgemeine Innere Verwaltung (www.aiv.hfoed.de) mit Sitz in Hof bildet in den Fachlaufbah-
nen ,Verwaltung und Finanzen” sowie ,Naturwissenschaft und Technik” im Rahmen eines dualen
Fachstudiums aus. Daruber hinaus ist der Fachbereich in die berufliche Fortbildung und die wei-
terfUhrende Qualifizierung von Beamtinnen und Beamten eingebunden.

Fur die Leitung des Sachgebiets ,Haushalt, Nutzungen, Veranstaltungen” suchen wir zum
nachstmoglichen Zeitpunkt

eine Beamtin/einen Beamten (m/w/d) der dritten Qualifikationsebene

mit Befahigung fur den Einstieg in die dritte Qualifikationsebene der Fachlaufbahn Verwaltung
und Finanzen, vorzugsweise fachlicher Schwerpunkt nichttechnischer Verwaltungsdienst (oder
entsprechende Ausbildungsqualifizierung). Andere fachliche Schwerpunkte mit vergleichbaren
Anforderungen sind nicht vollkommen ausgeschlossen. Die Mdglichkeit der Anerkennung von
gleichwertigen Qualifikationen, die nach Laufbahnvorschriften des Bundes oder eines anderen
Bundeslandes erworben wurden, ware im Einzelfall zu Uberprufen.

Im Rahmen der gewahrleisteten Einarbeitung ist die Stelle auch fur Berufsanfanger geeignet. Es
gelten die allgemeinen beamten- und haushaltsrechtlichen Bestimmungen; insbesondere ist die
Altersgrenze von 45 Jahren fur Bewerber/innen, die nicht bereits in einem Beamtenverhaltnis zum
Freistaat Bayern stehen, zu beachten.

Fur die Ubernahme der verantwortungsvollen Position sind ein hohes MaR an Eigeninitiative, si-
cheres und gewandtes Auftreten auch gegentber vorgesetzten Behdrden mit guter Kommunika-
tionsfahigkeit (schriftlich und mundlich) und ein grundlegendes Verstandnis fur Datenbank-An-
wendungen erforderlich. Der Dienstposten ist der Verwaltungsleitung unmittelbar nachgeordnet
und beinhaltet die Vorgesetztenfunktion fur funf Mitarbeiter/innen. Das eigene Aufgabengebiet
umfasst im Wesentlichen:

e Sachgebietsleitung, einschliel3lich fachbezogene Stellvertretung der
Verwaltungsleitung

e Verwaltungsaufgaben in Zusammenhang mit den Verpflegungseinrichtungen und
dem Sportangebot

e Wohnplatzvergabe und Nutzungsvereinbarungen

e Wohnbebauung

e Koordination Sicherheitsdienste

e Organisation von Veranstaltungen.

Flexibilitat zur Ubernahme anderer bzw. neuer Aufgabengebiete wird vorausgesetzt,
Kenntnisse im Zivil-, Vergabe- und staatlichem Haushaltsrecht waren winschenswert.



Es besteht die Moglichkeit einer Teilzeitbeschaftigung, sofern durch sich gegenseitig erganzende
Arbeitszeiten die ganztagige Stellenbesetzung erreicht werden kann. Neben familienfreundlichen
Regelungen zur Einbringung der Arbeitszeit bieten wir vielfaltige Nutzungsmaoglichkeiten aller Ein-
richtungen einer modernen Hochschule.

Schwerbehinderte Bewerber/innen (m/w/d) werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eig-
nung bevorzugt berucksichtigt. Die Gleichstellung von Mannern und Frauen ist fur uns selbstver-
standlich. Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund sind erwunscht.

Ihre Bewerbung erbitten wir bis spatestens 26.11.2023 (Postfach 34 10, 95002 Hof; post-
stelle@aiv.hfoed.de, Betreff Haushalt2023). Ansprechpartner zum Aufgabenbereich: Herr Richter
(Moritz.Richter@aiv.hfoed.de, Tel.: 09281 / 7771 212), zum Ausschreibungsverfahren: Frau Kern
(katja.kern@aiv.hfoed.de, Tel. 09281 / 7771 156).

Bitte beachten Sie unbedingt auch die Hinweise auf unserer Homepage unter
https://www.aiv.hfoed.de/de/aktuelles/stellenangebote.html
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